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Installation

Die CD sollte automatisch starten (cdm.exe ausfiihren ja) und das Installationsmenu anzeigen. Startet
die CD nicht automatisch, kann das Programm CDM.EXE auf der CD manuell gestartet werden. Wahlen
Sie Kategorie Vollversionen an und doppelklicken anschliessend auf Lohn. Der Installationsprozess ist
selbsterklarend.

Erklarung der Bilderbuttons

Die folgenden Buttons sind auf den Masken anzutreffen und haben folgende Funktionen:

Wichtig: Lernen Sie die Bedeutung der Bilderbuttons und Sie kdnnen ohne Probleme mit
dem Programm arbeiten!
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An den Anfang der Datenbank.
Einen Datensatz zurick.

Suchen. Geben Sie im Feld Suchen nach den gewiinschten Begriff ein. Gross- und
Kleinschreibung spielen keine Rolle. Sie kbénnen auch nur einen Anfangsbuchstaben eingeben.
Je genauer Sie den Suchbegriff eingeben, desto schneller finden Sie den Datensatz. Wenn Sie
einmal auf den Button klicken, erscheint ein Suchmenu, auf dem Sie durch Anklicken mit der
Maus, den gewiinschten Datensatz auswahlen kénnen. Durch Klicken auf das Hintergrundbild
konnen Sie das Suchfenster verlassen. Wichtig: Nachdem Sie den Suchbegriff eingegeben
haben, kénnen Sie die ENTER Taste dricken. Das System springt, ohne das Suchfenster zu
offnen, auf den ersten mdglichen Datensatz.

Einen Datensatz vor.

An das Ende der Datenbank.

Einen neuen Datensatz erfassen.

Den aktuellen Datensatz Uberarbeiten / &ndern.

Den aktuellen Datensatz léschen.

Die gemachte Anderung oder den neuen Datensatz speichern.

Die gemachte Anderung oder den neuen Datensatz verwerfen und den alten Zustand
wieder herstellen.

Den aktuellen Datensatz oder die aktuelle Rechnung drucken.
Den aktuellen Datensatz oder die aktuelle Rechnung am Bildschirm anzeigen.
Eine oder mehrere Etikette drucken.

Kopiert den aktuellen Datensatz in die Zwischenablage.

Fugt einen Datensatz aus der Zwischenablage ein.

Das aktuelle Bild verlassen und zum Menu zuriickkehren.

Zwischen den zuletzt angewahlten Datensétzen hin und her springen.
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Daten
Hier konnen die Adressdaten erfasst, gesucht, geédndert, und sortiert werden.

Adressvensaltung
Codevenaaltung

Indexieren

Beenden

Adressverwaltung

Auf diesem Bild kdnnen die Adressen erfasst, einzeln gedruckt, in die Zwischenablage gelegt, von der
Zwischenablage eingefligt, auf Etikette gedruckt oder nach verschiedenen Kriterien gesucht werden.

Titel/Anr. Geschaft
Yorname G Direkt
Name Fax
Zusatz Handy
Strasse Privat
PLZ E-Mail
Ort Homepage
Briefanr.
Notizen Geburtstag | . .
J Kontrolle ..

Erfasst

Geandert
Code | I |
Nummer | [] Quick Selektion
Suchen nach | |

Code

Name l Vomamel Zusatz I Strasse [ 04rt‘ N4r, Legendel
M Jajm|sr Bl e]+|ojo|aja]-|sjs]| =6

Das Feld "Suchen nach" dient nur zum Suchen und ist nicht mit einem Datensatz gekoppelt. Wenn Sie
einen Namen suchen wollen, so kdnnen Sie hier den Suchbegriff eingeben.

Schnellsuche: Geben Sie im Feld "Suchen nach" den gewiinschten Begriff ein und drticken die "Enter-
Taste". Es wird jetzt der erste Datensatz angezeigt, der dem Suchbegriff entspricht. Wurde keine
Ubereinstimmung gefunden, springt das System an den Anfang der Datenbank.

Grafik-Buttons, die nur auf diesem Bild anzutreffen sind:

Hier kann nach einem Begriff in allen Feldern oder nach mehreren Begriffen in den
entsprechenden Feldern gesucht werden. Z.B. Sie haben in einer Adresse den Begriff "Box"
verwendet. Geben Sie im Feld "Begriff* den Suchbegriff "Box" ein und klicken anschliessend den
"Such-Button" an. Sie kénnen auch nach mehreren Begriffen suchen. Z.B. Sie suchen alle Hans,
die in der Lindenstrasse wohnen. Geben Sie im Feld "Vorname" Hans und im Feld "Strasse"
Lindenstrasse ein und klicken anschliessend den "Such-Button" an. Hier kann auch in den
Notizen nach Begriffen gesucht werden.

A Ist die Suche erfolgreich, wird ein Filter mit den Datensatzen erstellt, welche dem Suchbegriff
entsprochen haben. In diesem Fall ist dieser Button aktiv. Klicken Sie auf diesen und der Filter
wird aufgehoben.



Um ein paar Adressen fiir einen Serienbrief auszuwahlen, kénnen Sie einfach die Checkbox
"Quick Selektion" anklicken. Die ausgewahlten Adressen kénnen unter "Drucken” "Serienbrief
mit Quick Selektion" ins Dokument Adressen.doc ausgegeben werden. Klicken Sie diesen Button
an und die Selektion wird aus dem ganzen Adresstamm geldscht.

Hier kdnnen einzelne oder mehrere Etiketten von der am Bildschirm ersichtlichen Adresse
gedruckt werden. Wenn Sie eine einzelne Adresse drucken wollen, markieren Sie das
gewunschte Feld mit Hilfe der Maus.
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Fugt eine Adresse aus der Zwischenablage ein. Das Format der Adresse, die eingefligt werden
soll, muss wie folgt sein:

Vorname Name oder nur Name

Zusatz oder Postfach oder Leer

Strasse

PLZ Ort

Das Programm trennt automatisch Vorname und Name und fligt die Daten in die richtigen Felder
ein. Firmennamen werden wie folgt erkannt: Der Name enthdlt die Zeichen - ' + & Co. AG Sarl
GmbH SA Ltd oder besteht nur aus einem Wort oder aus drei Wortern und mehr. Es kann
natirlich sein, dass eine eingefligte Adresse nicht richtig erkannt wird, in diesem Fall missen Sie
die Daten von Hand anpassen.

Notizen: Fugt die Informationen von der Zwischenablage ins Feld Notizen ein. Dieser Button
ist nur im Erfassungs- oder Anderungsmodus aktiv.

Button: Name Vorname Zusatz Strasse Ort Nr.

Durch Anklicken dieser Buttons kdnnen Sie die Suchreihenfolge &ndern. Normalerweise wird nach dem
Namen gesucht, deshalb ist die Grundeinstellung auf Name eingestellt. Wenn Sie nach dem Ort suchen
wollen, klicken Sie den Button "Ort" an.

Button: Code Legende

Hier kénnen Sie die Sortierreihenfolge bei der Codeanzeige éndern.

Button: E-Mail, Homepage, Notizen

Wenn Sie den Button ,E-Mail’ oder ,Homepage* anklicken, 6ffnet sich das Email Programm, bzw. der
Browser mit der Adresse automatisch. Beim Anklicken des Buttons ,Notizen‘ werden die Notizen in die
Zwischenablage kopiert und kénnen im Word, Excel oder bei einer anderen Adresse eingefligt werden.

Adresse erfassen:

Klicken Sie den "Erfassungs-Button" an und Sie haben einen leeren Datensatz. Fillen Sie die Felder
aus. Am Schluss kénnen Sie die Codes erfassen. Achtung: Die Codes mussen zweistellig sein (z.B.
Al, VO, 41, etc.). Wenn Sie die Daten erfasst haben, kdnnen Sie den "Speichern-Button" anklicken.
Wenn Sie Codes erfasst haben, die das System noch nicht kennt, fragt das System jetzt nach der
Bezeichnung (Legende) des entsprechenden Codes. Die erfassten Codes erscheinen rechts im Bild.
Tipp: Wenn Sie schon Codes erfasst haben, kénnen Sie wahrend dem Erfassungs- oder
Anderungsmodus die gewiinschten Codes in die Felder fiillen, indem Sie rechts auf der Code-Anzeige
einfach auf den gewiinschten Code doppelklicken. Der Code wird nun in das nachste freie Feld gesetzt.

Code:

Die Codes dienen zur Klassifizierung der Adressen. Mit Hilfe dieser Codes kdnnen Sie die Adressen
auswerten und selektieren. Sie miissen keine Codes erfassen, wenn Sie dies nicht wollen.

Hinweis: Es ist egal, auf welcher Position die Codes erfasst werden. So kann z.B. ein Code bei einer
Adresse auf Position eins und bei einer anderen Adresse auf Position flinf sein.

Achtung: Die Codes mussen zweistellig sein.



Codeverwaltung

Auf diesem Bild kdnnen die Codes geltscht, Adressen mit dem gleichen Code geléscht oder die
Legenden gedndert werden.

Code
Legende | |

Code | Legende | Suchen nach | |
Wl Al nfo)a)x] o] |

Schnellsuche: Geben Sie im Feld "Suchen nach" den gewtiinschten Begriff ein und drticken die "Enter
Taste". Es wird jetzt der erste Datensatz angezeigt, der dem Suchbegriff entspricht. Wurde keine
Ubereinstimmung gefunden, springt das System an den Anfang der Datenbank.

Grafik Buttons, die nur auf diesem Bild anzutreffen sind:

Der auf dem Bild angezeigte Code wird geléscht. Dieser wird ebenfalls aus allen Adressen
geldscht. Wenn eine Adresse danach keinen Code mehr hat, wird die Adresse ebenfalls
geléscht.

Der "Losch-Button" [6scht nur den Code aus der Codedatenbank und aus den Adressen.
Die Adressen werden beim "Ldsch-Button" nie geldscht.

Button: Code Legende

Durch Anklicken dieser Buttons kdénnen Sie die Suchreihenfolge andern.

Indexieren

Hier werden die Daten neu sortiert und geldschte Daten beseitigt. Es kann sein, dass z.B. die
Reihenfolge nach Namen nicht mehr stimmt. Klicken Sie einfach auf "Indexieren" und die Sortierindexe
werden neu erstellt. Dieser Vorgang kann so oft wiederholt werden, wie Sie wollen. Nach dem
Indexieren ist das Programm oft schneller.

Wichtig: Nach dem Zuriickkopieren der Daten aus einer Datensicherung muss indexiert werden.

Drucken

Hier konnen die Daten ausgewertet, ausgedruckt, am Bildschirm angesehen oder in ein Dokument
exportiert werden.

Code Statistik,
Code Werzeichniz
Etiketten I
Drucklizten Adresslizte 3 Bildschirm
Geburtstagshste ¥ Eartelkarten ¥ Drucker
S erienbrif R Telefonliste kT
Eer!en ne_l K.ontrollizte »
efenmai ]
i . Geburtstagsliste  k
Senenbrief mit Quick Selektion — =

Etiketten mit Quick-5 elektion

Beenden




Code Statistik

Die Code-Statistik kann auf den Bildschirm oder auf den Drucker ausgegeben werden. Es wird
angezeigt, wieviele Adressen welchem Code zugeteilt sind.

Code Verzeichnis

Die Codes mit deren Legenden werden ausgedruckt.

Filter

Die Adressen, die gedruckt, am Bildschirm angezeigt oder in ein Dokument exportiert werden sollen,
konnen auf der Filter-Maske selektiert werden.

Code Gleichbedingung [ || || | J | Jl Jl L J J ]|

Code Ungleichbedingung |:| Oder| Und | |GE Geschatftlich

GK Geburtstagskarte

Code PR Privat

WK Weihnachtskarte

Legendel

Geburtstagvon | . . | bis| . . |

Kontrolle von = | bis| . . |

Sortierreihenfolge Namel VornameJ Zusatzl Strassel Ortl Nr.l

Ausgewabhlte Daten I Alle Daten I ﬂ‘

Button: Name Vorname Zusatz Strasse Ort Nr.

Durch Anklicken dieser Buttons, kdnnen Sie die Sortierreihenfolge auf der Liste auswahlen.
Information: Die Geburtstagsliste wird nach Geburtstag sortiert gedruckt, unabhéangig davon, welchen
Button Sie anklicken.

Geburtstag von bis:
Wenn Sie bestimmte Geburtstage auswerten wollen, kbnnen Sie hier die Zeitspanne angeben.
Kontrolle von bis:

Wenn Sie bestimmte Daten, die Sie unter "Kontrolle" erfasst haben, auswerten wollen, kdnnen Sie hier
die Zeitspanne angeben.

Code Gleichbedingung:

Hier kdnnen Sie Codes erfassen, welche zutreffen sollen.

Hinweis: Die gewiinschten Codes mussen nicht auf der gleichen Position wie bei der Adresse sein. Es
ist egal, in welcher Reihenfolge Sie die Codes eingeben.

Code Ungleichbedingung:

Hier kdnnen Sie einen Code erfassen, welcher nicht zutreffen soll.



Button: Oder Und

Wenn Sie mehrere Codes ausgewahlt haben, missen Sie angeben, ob es sich um eine "Oder" - oder
um eine "Und" - Bedingung handelt, indem Sie den entsprechenden Button anklicken. Eine "Oder" -
Bedingung ist, wenn mindestens ein Code auf der Adresse tbereinstimmt. Eine "Und" - Bedingung ist,
wenn alle Codes auf der Adresse zutreffen missen. Wenn nur ein Code ausgewertet werden soll, ist es
immer eine "Und" - Bedingung. Klicken Sie in diesem Fall den Button "Und " an.

Button: Ausgewahlte Daten Alle Daten
Wenn Sie die Felder Geburtstag, Kontrolle oder Code zum Auswerten ausgefullt haben, muss der

Button "Ausgewahlte Daten" angeklickt werden. Wenn alle erfassten Adressen ausgegeben werden
sollen, muss der Button "Alle Daten" angeklickt werden.

Etiketten

Es werden 21 Etiketten auf einen Bogen gedruckt. Die Etikettengrdsse sollte in etwa die Masse
70 x 41 mm aufweisen. (Ideale Etiketten: Zweckform Nr. 3481 oder Herma Nr. 4473)

Bevor die Etikette gedruckt wird, kénnen Sie noch druckspezifische Daten erfassen, wie Sie es von
Windows gewohnt sind. Klicken Sie den "OK-Button" an, wenn die Einstellung stimmt.

Hinweis: Wenn Sie von einzelnen Adressen mehrere oder eine einzelne Etikette drucken wollen, so
klicken Sie auf der Adressmaske den Button mit dem Etikettensymbol an.

Drucklisten

Es kdnnen verschiedene Listen am Bildschirm angesehen oder ausgedruckt werden.

Bevor die Liste gedruckt wird, kénnen Sie noch druckspezifische Daten erfassen, wie Sie es von
Windows gewohnt sind. Klicken Sie den "OK-Button" an, wenn die Einstellung stimmit.

Hinweis: Bei der Geburtstagsliste in der Rubrik Drucklisten werden nur die Geburtstage der

angegebenen Periode nach der ausgewahlten Sortierreihenfolge gedruckt. Wenn Sie die Geburtstage
nach Geburtstag sortiert drucken wollen, so miissen Sie die andere Liste anwahlen.

Geburtstagsliste

Hier werden die Geburtstage nach Monat und Tag sortiert, ohne Beachtung des Jahrgangs. Sie kdnnen
hier alle Geburtstage oder nur jene fir bestimmte Monate auswerten.

Hinweis: Wenn Sie bestimmte Geburtstage auswerten wollen, bei denen Sie auch den Jahrgang
bertcksichtigen wollen, dann miissen Sie die Geburtstagsliste unter der Rubrik Drucklisten nehmen.



Serienbrief

Es wird mit den ausgewahlten Daten die Datei ADRESSEN.DOC erstellt, welche im Ordner der
installierten Software abgelegt wird.

Das erzeugte Adressen.doc wird im Ordner abgelegt, in dem sich das Programm befindet. Das File
kann als Datenquelle zur Erzeugung von Massenbriefen mit lhrer Textverarbeitung verwendet werden.

Semikolon: Dieses Programm erstellt ein File, welches besonders fir WORKS oder WORD geeignet
ist. Das File hat den Namen ADRESSEN.DOC.

Basic Sequentiell: Dieses Programm erstellt ein File im Format Basic Sequentiell. Das File hat den
Namen ADRESSEN.TXT Diese Datei kann nur von alten Textprogrammen verwendet werden.

Variablenliste: Folgende Variablenliste wird gesendet:
TITEL;VORNAME;NAME;ZUSATZ;STRASSE;PLZ;ORT;ANREDE

Hinweis: Die Variablenliste kann unter Extras, Drucklisten anpassen, Adressen, Serienbrief erganzt
werden.

WORD: Beim WORD muss der Name der Steuerdatei (ADRESSEN.DOC) angegeben sowie die
Variablen eingesetzt werden. Es lohnt sich hier, die Daten zuerst in ein Dokument einzulesen
(Umwandlung von nur Text) und mit der gewtinschten Schriftgrésse zu versehen.

WORKS: Beim WORKS miissen Sie das ADRESSEN.DOC zuerst in eine Datenbank einlesen
(Umwandlung von nur Text). Danach kann geméss Works-Handbuch fiir die Erstellung von
Massenbriefen fortgefahren werden.

Achtung: Alle Textverarbeitungen: Das erstellte File befindet sich im Ordner, in dem das Programm
installiert ist. Es muss entweder in das Verzeichnis der Textverarbeitung kopiert oder beim Mischen
muss der Pfad angegeben werden. Es lohnt sich, die Daten zuerst in ein Dokument zu mischen, bevor
man die Daten ausdruckt. Es kann somit noch korrigiert werden und man spart viel Papier.

Hinweis: Es kann sein, dass zwischen den Adressen und am Ende des Dokuments leere Zeilen
generiert werden. Diese kdnnen geldscht werden.

Serienmail

Es wird mit den ausgewahlten Daten die Datei EMAIL.DOC erstellt, welche im Ordner der Software
abgelegt wird.

Variablenliste: Folgende Variablenliste wird gesendet:

EMAIL

Hinweis: Die Variablenliste kann unter Extras, Drucklisten anpassen, Adressen, Serienmail ergénzt
werden.

Hinweis: Beachten Sie die Beschreibung unter Serienbrief.

Serienbrief mit Quick Selektion

Es werden die mit "Quick Selektion" ausgewahlten Adressen ins ADRESSEN.DOC ausgegeben.

Hinweis: Beachten Sie die Beschreibung unter Serienbrief.



Etiketten mit Quick Selektion

Es werden die mit "Quick Selektion" ausgewahlten Adressen auf Etikette gedruckt.

Extras

Hier finden Sie Zusatzprogramme zum Auswerten von doppelt erfassten Adressen, Datensicherung und
fur den Import von Adressen.

Doppelte nach Namen
Doppelte nach Strasse

~ Drucklisten anpassen L3 Etiketten
’ Code Verzeichnis / Statistik
Datensicherung :
) Telefonliste
Daten einlesen Kontrolliste
Import Geburtstagsliste
Karteikarten
HEabai Adressliste
Beenden Serienbrief
Serienmail

Doppelte nach Namen

Das Programm durchsucht die Datenbank nach gleichen Namen und Vornamen. Die mehrfach
vorkommenden Adressen werden auf einer Adressliste ausgeduckt.

Doppelte nach Strasse

Das Programm durchsucht die Datenbank nach gleichen Strassenbezeichnungen. Die mehrfach
vorkommenden Adressen werden auf einer Adressliste ausgeduckt.

Drucklisten anpassen

Bericht-SteudEd

Hier kénnen Sie die Drucklisten anpassen. Die Buttons auf der Seite haben von oben nach unten
folgende Funktionen: Pfeil; Ist aktiv, wenn etwas markiert werden soll. A; Ist aktiv, wenn man Texte
markieren oder erfassen will. ab; Ist aktiv, wenn man Datenbankfelder erfassen will. Strich, Quadrat
und Oval; Sind aktiv, wenn man neue Striche, Quadrate oder Ovale erfassen will. OLE; Ist aktiv, wenn
man ein Logo einbinden will.

Wenn Sie einen eigenen Briefkopf erfassen wollen, klicken Sie den A Button an und klicken mit der
Maus an dem Ort auf der Vorlage, wo der Schriftzug hinkommen soll. Jetzt 6ffnen Sie das Menu Format
und gehen auf Schriftart. Hier kénnen Sie die Schriftart bestimmen. Jetzt kdnnen Sie schreiben.
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Wenn Sie einen Text &ndern wollen, klicken Sie ebenfalls den A Button an und fahren mit der
gedruckten Maustaste tber den zu andernden Text. Der Text ist jetzt aktiv und kann gedndert werden.
Wenn Sie die Schriftart &ndern wollen, klicken Sie den entsprechenden Text oder das Objekt an und
gehen auf das Menu Format / Schriftart und stellen die gewiinschte Schriftart ein.

Wenn Sie einen Text oder ein Objekt I6schen wollen, klicken Sie es an und driicken anschliessend die
Delete Taste.

Wenn Sie einen Text oder ein Objekt verschieben wollen, klicken Sie es an und verschieben es mit der
Maus oder den Pfeil Tasten auf der Tatstatur.

Durch Anklicken von Texten oder Objekten mit der rechten Maustaste, knnen zusétzliche Funktionen
benttzt werden.

Drucklisten anpassen verlassen: Dricken Sie die CTRL Taste gleichzeitig mit der F4 Taste und das
System fragt, ob Sie sichern wollen.

Datensicherunq

chsicherung_adress

Auswshlen
Abbrechen

Ja sicherung_adress.

=
Laufwerk:
| c: System - ﬂ

Wabhlen Sie per Mausklick einen Ordner oder ein Laufwerk aus.

Wichtig: Es wird immer der Pfad vorgeschlagen, in dem das Programm installiert ist. Dieser darf
far die Sicherung nicht benitzt werden! Eréffnen Sie VOR dem Sichern einen neuen Ordner.

Datensicherung

Die Daten werden in den von lhnen ausgewahlten
Ordner gesichert.

|F:\M ustery

|
Daten sichern ﬂ

Nach der Auswahl wird der ausgewahlte Pfad angezeigt. Dieser kann mit einem Text erganzt werden.
Z.B. Der Name des Mandanten oder des Sicherungsmonats.

Wichtig: Es wird immer der Pfad vorgeschlagen, in dem das Programm installiert ist. Dieser darf
far die Sicherung nicht benttzt werden!
Wichtig: Weder der Pfad noch die Ergénzung dirfen Leerschldge oder Umlaute enthalten.

Es ist wichtig, die Daten periodisch zu sichern. Fur Datenverlust haftet die Dettling Trade AG
nicht.

Sicherung in den Unterordner Sicher auf der Festplatte: C:\Sicher\

Sicherung auf eine externe Festplatte Laufwerk mit der Bezeichnung F: F:\

Sicherung auf Festplatte F: in den Ordner Sicher und dort in den Unterordner Adressen:
F:\Sicher\Adressen\

Achtung: Sollten Sie die Datensicherung einmal zuriickkopieren, muss nach dem Start des
Programmes DATEN INDEXIEREN gestartet werden.

Bei Datenverlust haftet die Dettling Trade AG nicht.
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Wenn Sie die Drucklisten sichern wollen, sichern Sie alle Dateien mit der Endung FRX und FRT im
Programmordner, in der Regel C:\dwadress

Daten einlesen

chsicherung_adress),
cy
wrsicherung_adress

Auswiahlen
Abbrechen

=

Laufwerk:
[ C: System - LJ

Wahlen Sie per Mausklick einen Ordner oder ein Laufwerk aus.

Datensicherung esinlesen

Die Daten werden aus dem von lhnen ausgewahlten
Ordner eingelesen.

Achtung: Die bestehenden Daten werden geloscht
und mit denen der Sicherung ersetzil

IFAUSTER,

|
Daten einlesen | ﬂ

Wenn Sie bei der Sicherung einen Text erganzt haben, dann mussen Sie diesen nach dem Pfad
eingeben, damit die Daten eingelesen werden kdnnen. Klicken Sie anschliessend unter Menu Daten auf
Indexieren.

Import

Hier kbnnen Adressen importiert werden. Erstellen Sie im Excel, im DBase, im Access oder im FoxPro
etc. eine Datenbank mit dem Namen ADRESSEN.DBF, welche folgende Felder hat:

ADRESSEN.DBF

Feldname Typ Inhalt

TITEL Zeichen Titel / Anrede
VORNAME Zeichen Vorname

NAME Zeichen Name / Nachname
ZUSATZ Zeichen Zusatz

STRASSE Zeichen Strasse

PLZ Zeichen PLZ

ORT Zeichen Ort

GTEL Zeichen Tel. Geschaft
PTEL Zeichen Tel. Privat
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ART Zeichen Code

GEBURTSTAG Datum Geburtstag
KONTROLLE Datum Kontrolldatum
ANREDE Zeichen Briefanrede

FAX Zeichen Fax

AUTO Zeichen Handy

INTERN Zeichen Tel. Geschéft direkt
NOTIZEN MEMO Notizen
ERFASST Datum Erfasst Datum
GEAENDERT Datum Geéandert Datum
EMAIL Zeichen E-Mail Adresse
HOMEPAGE Zeichen Hompage Adresse
KUNDENNR Zeichen Kundennummer

Achtung: Die Datenbank muss nur die Felder enthalten, fur die Sie auch Daten haben.

Achtung: Wenn Sie im Feld Art Codes erfassen, so missen die Codes in einer Reihe, zweistellig und
mit einem Abstand dazwischen, im Feld stehen. z.B. AB WK AK

Wichtige Information zu Excel: Wenn Sie im Excel die Datenbank erstellen, missen Sie beachten,
dass das PLZ Feld ein Zeichenfeld ist. Um Excel mitzuteilen, dass das Feld ein Zeichenfeld ist, geben
Sie den ersten vier Adressen bei der PLZ vor der Zahl ein ' ein. Wenn Sie die Datei in Excel speichern,
missen Sie den Dateityp DBF 3 (dBASE Ill) *.dbf anwahlen.

Kopieren Sie die erstellte ADRESSEN.DBF in den Ordner dieses Programmes und starten Sie den
Import. Starten Sie anschliessend DATEN INDEXIEREN.

Netzwerk

Grundsatzlich ist die Software offen und es kdnnen bis zu 999 Personen mit den Daten arbeiten.
Folgende Einschrankungen sind zu beachten:

Folgende Programme laufen nur im Single User Mode, d.h. sie kbnnen nur gestartet werden, wenn nur
ein User angemeldet ist:

DATEN / INDEXIEREN

Installieren Sie die Software auf dem Server

Installieren Sie die Software auf der Workstation.

Ldschen Sie die Software auf der Workstation. (Das DLL bleibt im Ordner vom Windows.)
Verbinden Sie die Ikone mit dem Server.

OooOod

Wichtig: Die Ikone auf der Workstation muss direkt mit dem Laufwerksbuchstaben verbunden werden:
z.B. H:\Server\programme..... Anstelle des Laufwerksbuchstaben nur // oder \\ zu verwenden geht
nicht.

Notizen
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